Ogloszenie nr: 170621
¢ Data ukazania si¢ ogloszenia: 23 czerwca 2015 r.

Komenda Powiatowa Policji w Zywcu

¢  Komendant Powiatowy Policji

¢  poszukuje kandydatek/kandydatéw na stanowisko:
¢ inspektor

*  w Zespole Kadr i Szkolenia

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy
niz 6%.

*  ogloszenie o naborze w celu zastgpstwa nicobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej
Wymiar etatu: 1

¢ Liczba stanowisk pracy: 1
Adres urzedu

Komenda Powiatowa Policji w Zywcu Al. Pilsudskiego 52, 34-300 Zywiec

Miejsce wykonywania pracy:

*  Zywiec
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

¢  planowanie i rozpoznawanie potrzeb szkoleniowych, analizowanie oraz kierowanie kandydatow na szkolenia resor-
towe w celu zapewnienia wlasciwego poziomu wyszkolenia policjantow

*  planowanie i organizowanie doskonalenia zawodowego funkcjonariuszy w postaci szkolen prowadzonych w jedno-
stce, testow sprawnosciowych, wyszkolenia strzeleckiego w celu ciaglego podnoszenia poziomu kwalifikacji zawo-
dowych funkcjonariuszy

*  opracowywanie zestawien, analiz i sprawozdan dot. zagadnien szkoleniowych w celu dostarczenia kierownictwu
jednostki i jednostce nadrzgdnej aktualnych danych w tym zakresie

*  prowadzenie dla catej jednostki ewidencji urlopéw okoliczno$ciowych , rozliczanie wykorzystania urlopoéw kie-
rownictwa KPP i KP w celu zgodnej z przepisami realizacji uprawnien pracowniczych

* ewidencjonowanie pism i dokumentow wptywajacych i wychodzacych, archiwizowanie i przekazywanie do sktad-
nicy akt KPP w Zywcu dokumentacji wytworzonej w Zespole w celu zapewnienia wlasciwego obiegu dokumenta-
cji w zespole

*  prowadzenie ewidencji dokumentéw stuzbowych (legitymacji stuzbowych, pieczgci i stempli, znakow identyfikacji
indywidualnej) w celu zapewnienia ich wtasciwego przechowywania, obiegu i rozliczenia

e gromadzenie, ewidencjonowanie oraz wypozyczanie zbiorow bibliotecznych w celu prawidtowego gospodarowa-
nia zasobami bibliotecznymi

e  zakladanie i prowadzenie akt osobowych funkcjonariuszy w celu zgodnego z przepisami gromadzenia i przechowy-
wania dokumentacji pracowniczej

Warunki pracy

*  Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
Praca w systemie jednozmianowym o$miogodzinnym. Stanowisko pracy wyposazone w monitor ekranowy, o§wie-
tlenie naturalne i sztuczne, wymuszona pozycja ciala-siedzaca.

*  Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
Stanowisko pracy usytuowane jest na I pigtrze budynku KPP w Zywcu. Budynek nie jest dostosowany do potrzeb



0s0b niepetnosprawnych, brak podjazdow, toalet dostosowanych dla potrzeb 0sob niepelnosprawnych

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

niezbe¢dne
¢ wyksztalcenie: $rednie
¢ doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 2 lata doSwiadczenia zawodowego w pracy administracyjno -biurowej
*  pozostale wymagania niezbedne:
o  umiejetno$¢ komunikowania si¢ i wspolpracy
O  umiejetnos¢ pracy w zespole
o  rzetelno$¢ i terminowos$¢
o  obstuga komputera

wymagania dodatkowe
*  pozadane wyksztalcenie wyzsze
*  poswiadczenie bezpieczenstwa

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

*  zyciorys i list motywacyjny

*  o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji

¢  os$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

*  os$wiadczenie o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbo-
we

*  kopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie

*  kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatel-
stwa polskiego

*  kopie dokumentoéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe

¢  kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego doswiadczenia zawodowego

Inne dokumenty i o$wiadczenia:

¢  kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow, zamierzajacych
skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatek/kandy-
datow

Termin skladania dokumentow:
28-06-2015
Miejsce skladania dokumentéw:

Komenda Powiatowa Policji w Zywcu
Al Pitsudskiego 52
34-300 Zywiec

Inne informacje:

Wynagrodzenie zasadnicze 1759,54 zt brutto miesigcznie. Oferty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach u
dyzurnego KPP w Zywcu z dopiskiem "nabér na stanowisko inspektor" lub przestaé za posrednictwem poczty.
Oferty nie podpisane , nickompletne, nie spetniajace wymogdéw formalnych oraz ztozone po terminie nie bgda
rozpatrywane. Lista kandydatow spehiajacych wymagania formalne zostanie opublikowana w BIP KPP w Zywcu
a kandydaci zostang poinformowani telefonicznie o terminach poszczegoélnych etapdéw selekeji. Dodatkowe
informacje mozna uzyskacé telefonicznie pod nr 338672218.Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie
aplikacje s3 rozwazane z rOwnga uwaga bez wzgledu na plec¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé,
przekonania polityczne, przynalezno$¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
jakakolwiek inng cech¢ prawnie chroniona.
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